
 

1. Разделы СКИФ: 

 

Раздел «Специалист»: для работы с отчетами. 

Раздел «Импорт»: предназначен для загрузки отчетов. 

Раздел «Сообщения»: коммуникация с ОУ и ДФ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. Иерархия: 

Каждая форма относится к одному из альбомов отчетности. И доступна к 

добавлению она будет только в своем альбоме:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. Работа с формами: добавление, досчёт, проверка, подписание и 

отправка в ЦУ: 

Для добавления формы выбираем альбом, раскрываем нужную ветку 

иерархии до «Вариант», встаем на «Вариант», нажимаем «Новые формы» 

(либо через меню: «Основное», «Новые формы»):  

  

 

 

 

 



Откроется окно с параметрами. Нажимаем на треугольник в конце строки 

«Новые формы»: 

 

 

Откроется окно с доступными к добавлению в этом альбоме формами. 

Нажимаем «Выбрать»: 

 

 



 

После заполнения формы необходимо «Сохранить значения» (кнопочка 

появится на верхнем поле после внесения изменений) 

 

Далее выполняем «Досчёт». 

Параметры досчёта для каждой формы свои, их можно посмотреть в 

инструкции по заполнению форм от Департамента Финансов. 

 

Далее выполняется проверка формы. Вкладка «Контроль». Чаще всего 

используется внутридокументный контроль и междокументный контроль.  
 

 
 

 

 



 

После успешной проверки закрываем форму для редактирования:  
 

 

После закрытия для редактирования появится кнопочка «Подписать 

форму»:  

 

 
 

Откроется окно выбора сертификата.  

 

Ставим галочку «Должности» и выбираем сертификат, нажав на замочную 

скважину: 

(на скриншоте в списке должностей только согласование. При подписании 

актуальной формы в списке должностей будут прописаны: «Главный 

бухгалтер» и «Руководитель») 

 
 



 

 

Для отправки в Центр Учета пройти во вкладку «Документооборот», нажать 

«Предоставить ГРБС». 
 

 
 

 

 

 

 

ВНИМАНИЕ:  

1. Если форма пустая, добавить ее и выбрать на вкладке 

«Документооборот» - «Показатели отсутствуют».  

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Если после подписания формы требуется внести в нее изменения, 

нажать  

«Открыть для редактирования». Поставленные подписи удалятся 

автоматически.  

 

 

 

 

 

3. Чтобы просмотреть форму целиком:  

В иерархии встаем на верхний каталог формы:  

 

 

В верхнем поле выбираем удобный формат для просмотра:  

 



 

ИМПОРТ отчетов! 

 

При импорте отчетов с подотчетами. 

Чтобы не удалялись ранее загруженные подотчеты формы, при загрузке 

выбираем «Корректировка совпадающих и добавление новых документов 

формы»: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


