
Инструкция по загрузке Извещения 0504805 и Акта 0510448 

В ПП «Парус. Сводная отчетность» 

(для обмена документами между учреждениями) 

 

 

Внимание!!! 

При регистрации Извещения 0504805 и Акта 0510448 при передаче имущества от 

учреждения в ДЗТО использовать мнемокоды документов: 

0504805 подвед    

0510448 подвед. 

!!!Размещаем документ в своей папке, где заполняем все остальные отчеты. 

 

При регистрации Извещения 0504805 и Акта 0510448 при передаче имущества от 

ДЗТО в учреждение использовать мнемокоды документов: 

0504805  

0510448. 

!!!ДЗТО размещает документ в вашей папке, где все остальные отчеты. 

 

При регистрации Извещения 0504805 и Акта 0510448 при передаче имущества от 

учреждения в другое учреждение использовать мнемокоды документов: 

0504805 внутривед 

0510448 внутривед. 

!!!Размещаем документ в папку с восклицательными знаками учреждения, 

которому передаете имущество (см.головной каталог «!!!ОБМЕН ДОКУМЕНТАМИ 

(ИЗВЕЩЕНИЯ, АКТЫ)». Например, ОСПК выложили в папку Поликлиники 13 акт 

0510448. 

 
 

 

 



 

 

1. В учетной системе 1С выгружаем в Excel документы. 

 

 

Формируем и печатаем Извещение 0504805. 

Важно!!! Печатную форму в Excel сохраняем в формате xlsx в папку, которую в дальнейшем нужно 

будет указать при загрузке документов в «Парус. Своды»  

 

Аналогично печатаем и сохраняем  Акт ф 0510448. 

 

 



 

2. Загрузка Извещений в ПП «Парус. Сведение отчетности» 

 
1. Добавляем форму 0504805 внутривед 
 

 
 

2. Выделяем форму и через ПКМ (правую кнопку мыши) выбираем подменю 

«Пользовательские процедуры», которые находятся в меню «Расширения» - 

«Пользовательские процедуры» 
 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

3. В подменю «Пользовательские процедуры» выбираем процедуру «Загрузка извещений из 

Excel файла» 

 

 
 

4. Заполняем параметры в диалоговом окне пользовательской процедуры: 

4.1. Если извещение выгружено из программы 1С, то ставим галочку. Если из 

программы Парус, галочка не ставится. 

4.2. Выбираем файл извещения и нажимаем на кнопку «ОК» 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

5. Выделяем форму и через ПКМ (правую кнопку мыши) выбираем «Обновить» 
 

 
 

 

6. В нижней части окна появится подотчет с номером и датой извещения которое вы 

загрузили. 
 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

7. Проверяем содержимое на правильность заполнения данных 
 

 
 

 

 

3. Загрузка Актов в ПП «Парус. Сведение отчетности» 
 

1. Добавляем форму 0510448 внутривед 
 

 
 



 

 

 

 

2. Выделяем форму и через ПКМ (правую кнопку мыши) выбираем подменю «Пользовательские 

процедуры», которые находятся в меню «Расширения» - «Пользовательские процедуры» 
 

 
 

 

3. В подменю «Пользовательские процедуры» выбираем процедуру «Загрузка актов из Excel 

файла» 
 

 
 

4. Заполняем параметры в диалоговом окне пользовательской процедуры: 

a. Если акт выгружен из программы 1С, то ставим галочку. Если из программы Парус, галочка 

не ставится. 

b. Выбираем файл акта и нажимаем на кнопку «ОК» 

 



 
 

 

 

5. Выделяем форму и через ПКМ (правую кнопку мыши) выбираем «Обновить» 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. В нижней части окна появится подотчет с номером и датой извещения, который вы загрузили. 

 

 
 

 

 

 

7. Проверяем содержимое на правильность заполнения данных 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

4. Подписание Отчетов. 

 
1. Порядок подписания Извещения 0504805: 

Главный бухгалтер поучающей стороны (УКЭП) 

Руководитель получающей стороны (УКЭП) 

Исполнитель передающей стороны (ПЭП) 

Главный бухгалтер передающей стороны (УКЭП) 

Руководитель передающей (УКЭП) 

 

При подписании простой электронной подписью (ПЭП) исполнитель ставит «галочку»: 

 

   
 

Для отражения подписи исполнителя передающей стороны в Извещении 0504805. 

учреждению необходимо прислать на адрес: svod@itactiv.ru ФИО сотрудника 

(исполнителя) с обязательным указанием учреждения и телефона для связи. 

mailto:svod@itactiv.ru

